HƯỚNG DẪN HỒ SƠ VÀ THỦ TỤC THÀNH LẬP 
TRƯỜNG MẦM NON CÔNG LẬP

(NHÀ TRẺ VÀ MẪU GIÁO)

1. Đơn xin thành lập trường:

a) Có xác nhận của địa phương nơi cư trú của người đứng tên mở trường.

b) Có ý kiến của UBND phường, xã nơi trường đặt trụ sở.

2. Luận chứng khả thi:

a). Phù hợp mạng lưới trườnglớp trên địa bàn; đáp ứng nhu cầu học tập, chăm sóc, giáo dục trẻ tại địa phương.

b). Quy mô trường lớp.

c) Tổ chức nhân sự: Cán bộ quản lý, giáo viên

d) Cơ sở vật chất, trang thiết bị, …

- Địa điểm đặt trường.

- Diện tích:


+ 6m2 / 1 trẻ (nội thành)


+ 10m2 / 1 trẻ (ngoại thành).


+ Trong đó 50% là diện tích sân, vườn.

- Cơ cấu khối công trình:


+ Phòng học.


+ Phòng làm việc.


+ Phòng hoạt động âm nhạc, rèn luyện thể chất.


+ Hội trường.


+ Bếp ăn, sân vườn, hệ thống nước, nhà vệ sinh.

- Yêu cầu về thiết kế, xây dựng:


+ Mẫu nhà (thiết kế theo quy chuẩn trường học)


+ Thiết kế (xây dựng kiên cố, nền gạch men)


+ Môi trường.

e) Tài chính:

- Vốn pháp định (vốn ban đầu)

- Kinh phí hoạt động.

3. Đề án tổ chức và hoạt động:

a) Mục đích:

b) Kế hoạch và phương hướng hoạt động

- Tổ chức nhân sự:


+ Ban giám hiệu


+ Giáo viên


+ Nhân viên


+ Đối tượng tuyển sinh

- Cơ sở vật chất và phương tiện giảng dạy.

- Chương trình giảng dạy.

- Quy mô phát triển trường lớp, học sinh.

- Kinh phí hoạt động.

c) Đề nghị

4. Hồ sơ Hiệu trưởng (hoặc chủ trường)

- Sơ yếu lý lịch

- Bản sao bằng cấp

- Bản sao hộ khẩu thường trú tại thành phố

- Phiếu khám sức khỏe

