QUY ÑÒNH VEÀ NHIEÄM VUÏ VAØ QUYEÀN HAÏN CUÛA

 KEÁ TOAÙN TRÖÔÛNG COÂNG TY TNHH


Nhieäm vuï vaø quyeàn haïn cuûa keá toaùn tröôûng coâng ty ñöôïc quy ñònh theo nhöõng ñieàu khoaûn sau ñaây:


1. Keá toaùn tröôûng chòu traùch nhieäm tröïc tieáp tröôùc giaùm ñoác coâng ty veà caùc coâng vieäc thuoäc phaïm vi traùch nhieäm vaø quyeàn haïn cuûa Keá toaùn tröôûng.


2. Keá toaùn tröôûng coù nhöõng traùch nhieäm  cuï theå sau ñaây:


2.1. Toå chöùc coâng taùc keá toaùn vaø boä maùy keá toaùn phuø hôïp vôùi toå chöùc kinh doanh cuûa coâng ty ,khoâng ngöøng caûi tieán toå chöùc boä maùy;


2.2. Toå chöùc ghi cheùp ,tính toaùn vaø phaûn aùnh chính xaùc, trung thöïc , kòp thôøi, ñaày ñuû toaøn boä taøi saûn vaø phaân tích keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh cuûa coâng ty;


2.3. Tính toaùn vaø trích noäp ñaày ñuû, kòp thôøi caùc khoaûn thueá noäp ngaân saùch, caùc quó ñeå laïi coâng ty vaø thanh toaùn ñuùng haïn caùc khoaûn tieàn vay, caùc khoaûn coâng nôï phaûi thu, phaûi traû;


2.4. Xaùc ñònh phaûn aùnh chính xaùc ,kòp thôøi , ñuùng cheá ñoä, keát quaû kieåm keâ taøi saûn haøng kyø vaø ñeà xuaát caùc bieän phaùp giaûi quyeát,xöû lyù khi coù caùc tröôøng hôïp thaát thoaùt xaûy ra;


2.5. Laäp ñaày ñuû vaø giöõ ñuùng haïn caùc baùo caùo keá toaùn vaø quyeát toaùn cuûa coâng ty theo cheá ñoä hieän haønh;


2.6. Toå chöùc baûo quaûn, löu tröõ caùc taøi lieäu keá toaùn, giöõbí maät caùc taøi lieäu vaø soá lieäu keá toaùn bí maät cuûa coâng ty;


2.7. Thöïc hieän keá hoaïch ñaøo taïo, boài döôõng, naâng cao trình ñoä, xaây döïng ñoäi nguõ nhaân vieân keá toaùn trong coâng ty. 


3. Keá toaùn tröôûng coù nhieäm vuï kieåm tra , kieåm soaùt sau ñaây :


3.1 Vieäc chaáp haønh baûo veä taøi saûn , tieàn voán trong coâng ty;


3.2 Vieäc chaáp haønh cheá ñoä quaûn lyù vaø kyõ luaä lao ñoäng , tieàn löông ,tieàn thöôûng ,caùc khoaûng phuï caáp vaø caùc chính saùch ,cheá ñoä ñoái vôùi ngöôøi lao ñoäng .


3.3 Vieäc thöïc hieän caùc keá hoaïch kinh doanh – taøi chính ,keá hoach ñaàu tö xaây döïng cô baûn ,caùc döï toaùn chi phí kinh doanh , phí löu thoâng , caùc döï toaùn chi tieäu haønh chính , söï nghieäp, caùc ñònh möùc kinh teá - kyõ thuaät;


3.4 Vieäc thöïc hieän cheá ñoä thanh toaùn tieàn maët, vay tín duïng vaø caùc hôïp ñoàng kinh teá , hôïp ñoàng dòch vuï …


3.5 Vieäc giaûi quyeát vaø xöû lyù caùc khoaûng thieáu huït , caùc khoaûng nôï khoâng ñoøi ñöôïc vaø caùc khoaûng thieät haïi khaùc .


4. Keá toaùn tröôûng coù traùch nhieäm giuùp giaùm ñoác coâng ty :


4.1 Toå chöùc phaân tích caùc hoaït ñoängkinh teá trong coâng ty moät caùch thöôøng xuyeân , nhaèm ñaùnh giaù ñuùng ñaén tình hình , keát quaû vaø hieäu quaû keá hoaïch kinh doanh cuûa coâng ty ,phaùt hieän nhöõng laõng phí vaø thieät haïi cuûa coâng ty ñaõ xaûy ra, nhöõng vieäc laøm khoâng coù hieäu quaû, nhöõng trì treä trong kinh doanh ñeå coù bieän phaùp khaéc phuïc , baûo ñaûm keát quaû hoaït ñoäng vaø doanh lôïi ngaøy caøng taêng ;


4.2. Thoâng qua coâng taùc taøi chính –Keá Toaùn, nghieân cöùu caûi tieán toå chöùc kinh doanh nhaèm khai thaùc khaû naêng tieàm taøng , tieát kieäm vaø naâng cao hieäu quûa ñoàng voán. Khai thaùc vaø söû duïng coù hieäu quaû moïi nguoàn voán kinh doanh .


5. Keá toaùn tröôûng coù nhöõng uyeàn haïn sau ñaây :


5.1. Phaân coâng vaø chæ ñaïo tröïc tieáp taát caû caùc keá toaùn vieân cuûa coâng ty;`


5.2. Coù quyeàn yeâu caàu taát caû caùc boä phaän trong coâng ty chuyeàn ñaày ñuû , kòp thôøi nhöõng taøi lieäu , soá lieäu caàn thieá cho coâng vieäc keá toaùn vaø kieåm tra cuûa keá toaùn tröôûng ;


5.3. Caùc baùo caùo keá toaùn, caùc hôïp ñoàng kinh teá ,dòch vuï , caùc chöùng töø tín duïng , caùc taøi lieäu coù lieân quan ñeán vieäc thanh toaùn , traû löông , traû tieàn thöôûng , thu chi tieàn maët… ñeàu phaûi coù chöõ kyù cuûa keá toaùn tröôûng môùi coù giaù trò phaùp lyù ;


5.4. Keá toaùn tröôûng khoâng ñöôïc laäp , kyù hoaëc duyeät caùc baùo caùo , chöùng töø , taøi lieäu khi khoâng coù yù kieán cuûa Giaùm ñoác , hoaëc khoâng phuø hôïp vôùi caùc qui ñònh hieän haønh cuûa nhaø nöôùc .


6. Ñieàu khoaûng cuoái cuøng :


6.6. Keá toaùn tröôûng coâng ty coù traùch nhieäm thi haønh caùc ñieàu khoaûng neâu treân .


6.2. Tröôøng hôïp khoâng laøm troøn nhieäm vuï coá tình vi phaïm chính saùch , cheá ñoä , theå leä taøi chính – keá toaùn , phaûn aùnh sai leäch , thieáu trung thöïc trong soá lieäu keá toaùn , gaây thaát thoaùt taøi chính cho coâng ty , Keá toaùn tröôûng seõ bò thi haønh kyû luaät buoäc thoâi vieäc hoaëc ñeà nghò truy toá tröôùc phaùp luaät tuyø theo möùc ñoä vi phaïm.


Quy ñònh naøy coù hieäu löïc keå töø ngaøy kyù .
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